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A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan
Bejgyertyanos Kozség Onkormanyzata Alpolgarmesterének, Bogote Kozseg
Onkormanyzata Polgarmesterének, Kald Kozség Onkormanyzata
Polgarmesterének, Meggyeskovacsi Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének,
Sétony Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének, Nyégér Kozseg Onkormanyzata
Polgarmesterének, valamint a Nydgéri Kézds Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jének
az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarél szolé 36872011, (XII. 311}
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése e) pontja valamint a
személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: SZJA)
alapjan a szabalyzat hatalya ala tartozd szervek tevékenységével Osszefliggd
reprezentacios kiadasok felosztasarol, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyair6l szold 7/2016. (1. 04.) szamn egylittes utasitasa.

1. A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed Bej gyertyanos Kozség Onkormanyzatara, Bbgtte
Kozség Onkormanyzatara Kald Koézség Onkormanyzatara, Meggyeskovacsi
Kézség Onkormanyzatara, Sétony Kézség Onkormanyzatara, Nydgér Kdzség
Onkormanyzatara, a Sarvar Térsége Tobbcéll Kistérségi Tarsulasra és
intézményére, a Nybgér és Térsége Onkorméanyzati Tarsulasra és intézményére, a
Kald és Térsége Kérnyezetéért Onkormanyzati Tarsulasra, a Kald és Térsége
Ivoviz Mindségéért Onkorményzati Tarsulasra, a Kaldi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzatra, valamint a Ny6géri Kozds Onkorményzati Hivatalra, ezen
szervek valasztott tisztségviselbire, valamint az altaluk foglalkoztatott
koztisztvisel6kre, kozalkalmazottakra é€s a Munka Torvénykényve hatalya ala
tartozo alkalmazottakra.

2, Altalanos rendelkezések

A Szabilyzat hatdlya ald tartozé Allamhaztartisi Szervek pénziigyi-
gazdalkodasi feladatait a Nydgéri Kozos Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal)} latja el.

A reprezentacios kiadasokra fordithatd kiadési eldiranyzatot és annak kézterheit
a Szabalyzat hatalya ala tartozo Allamhéztartasi Szervek elemi kdltségvetésében
meg kell tervezni.

A reprezentacios kiadasokrdl kizardlag a Szabalyzat hatalya ala tartozoé
Allamhaztartasi Szerv nevére és cimére, a szamvitelrél szélé 2000. évi C. torvény,
valamint az altalanos forgalmi addrdl szolé 2007. évi CXXVIL térvény eléirdsainak
megfeleléen kiallitott szamlaval {(nyugtaval nem) lehet elszamolni.

A reprezentacios kiadasrol szold szamlara ra kell vezetni: ,Reprezentacio.
Rendezvény megnevezése:.........
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A reprezentacids kiadasok tekintetében az operativ gazdalkodasi jogkdrok ellatasa
az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasardl szold Szabalyzat alapjan térténik.

A reprezentacids kiadasok teljesitésére sziikség szerint eléleg felvehetd, mely
felhasznalasardl 8 munkanapon beliil, ha a reprezenticiés kiadashoz kikiildetés
kapcsoladik, a kiktlildetés végét koveté munkanapon, december hoénapban
legkés6bb december 31-ig el kell szamolni.

A Hivatal illetékes pénzligyi Ugyintézdje feleldés azért, hogy a reprezenticiés és
uzleti ajandékkal kapcsolatos gazdalkodast, a kiadasok eldiranyzatéanak és
teljesitésének alakulasat, a Szabalyzatban foglalt elSirasok betartasat
rendszeresen figyelemmel kisérje, és errél a Szabalyzat hatalya ala tartozo
vezetéket tajékoztassa.

A reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos szervezési feladatokat ellathatjak a
Szabalyzat hatalya ala tartozd vezetdk, az altaluk erre irasban kijelélt, a Hivatal
alkalmazasaban allé dolgozdk, illetve a szervezési feladatok ellathatoak kiilsé
vallalkozas megbizasaval is.

3. A reprezentacié fogalma

A Szabalyzat alkalmazasaban reprezentacios kiadas: az SZJA alapjan a
Szabalyzat hatélya ald tartozd Allamhaztartasi Szervek tevékenységével
Osszefliggd Tizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai, vagy hitéleti rendezvény,
esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi Unnepek alkalmaval nyQjtott
vendéglatas és a rendezvényhez, eseményhez kapcsoldédd szolgaltatas azzal, hogy
az eléz6ek nem mindstlnek reprezentaciénak, ha a juttatasra vonatkozo
dokumentumok és kéridlmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, uti cél,
tartézkodasi hely és iddé, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a
szabadidéprogram aranya stb.) valos tartalma alapjan a rendeltetésszerta
joggyakorlas sérelme akar kdzvetve is megallapithat6.

A vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat, a vendéglatashoz kapcsolods
szolgaliatds alatt az utazast, szallast, az idegenforgalmi adodt, bérleti dijat és
szabadidds programokat kell érteni.

A Szabalyzat alkalmazasaban  személyi reprezenticiés kiadas: a
polgarmester/elndk, és a jegyzd/intézményvezeté (a tovabbiakban egylitt:
személyi reprezentacicra jogosultak) feladatai ellatasa soran, hivatalos céla
megheszeélés, értekezlet, talalkozo alkalmaval biztositott belfoldi vendéglatas.

Nem minésul reprezentacios kiadasnak az olyan juttatas, ellatas, szolgaltatas
koltsége, amely a rendezvény lebonyolitasanak feltételeit képezi (pl. terembérieti
dij, hasznalati dij, kiklildetésben résztvevik utazdsi és szallaskoltsége, technikai
feltételek biztositasa).
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4. A reprezentiacid esetei és elszamolisa

4.1 A reprezentacid esetei:

a) TUzleti, hivatali szakmai targyalasokon, értekezleteken, bizottsigi {iléseken,
testiileti tiléseken, rendezvényeken téritésmentesen biztositott vendéglatas
és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolédo szolgaltatas,

(rendezvények: kitiintetés dtadds, évforduldk alkalmdval szervezett
kulturdalis illetve egyéb tdrsadalmi rendezvények, sajidtdjékoztats,
protokollaris  rendezvények, vezetdi beosztdssal kapcesolatos
linnepség, a lakossdag, a kizésség széles korét nem érintd
mennyiségii vendéglatds falunapon, a nemzeti tinnepek)

b) diplomaciai targyalasokon, értekezleteken, rendezvényeken téritésmentesen

biztositott vendéglatas ¢és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodd

szolgaltatas,

c) hitéleti rendezvényeken téritésmentesen biztositott vendéglatas és a

rendezvényhez, eseményhez kapcsoloédé szolgaltatas,

d) allami Unnepek alkalmaval nyuajtott vendéglatds és a rendezvényhez,

esemeényhez kapcesolodd szolgaltatas,

€) egyhazi linnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas és a rendezvényhesz,

eseményhez kapcsolédo szolgaltatas.

A Szabalyzal hatalya ald tartozd Szervek altal szervezett rendezvények
tekintetében, ha a résztvevék részvételi dijat fizetnek és a jegy ara tartalmazza a
vendéglatas koltségét, valamint ez a szamlan feltlintetésre kert(il kiilén sorban,
akkor a vendéglatas kdltsége nem mindstl reprezentacidnak.

A bevétellel nem rendelkezd rendezvényeken felszolgalt vendéglatis szamlan
igazolt brutto értéke utan meg kell fizetni a jogszabaly szerinti kézterheket.

4.2 A reprezenticiés kiadasok elsziamolasara kizardlag a szimlan szerepld
alabbi tételek veheték figyelembe:

A szemé€lyi reprezentacios kiadasok kdzétt felsorolt tételek (4.3 pont), tovabba
virag;

papirtaleca;

miianyag pohar;

muanyag cvoeszkoz;

szalvéta;

kéztorld;

csomagoloanyag;

a vendeglatashoz kapcsoldodd utazas, szallas;

szabadidéprogram.

4.3 A személyi reprezentaciés kiadisok elszamolasdnak szabalyai:

A személyi reprezentaciora jogosultakat és az altaluk felhasznalhaté éves
reprezentacios keretdsszeget e Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
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A személyi reprezentaciés kiadasok elszamolasara kizardlag a szamlan szerepld
alabbi tételek vehetdk figyelembe: T
o kavé (normal, instant, kapszula);
o italpor (iiditd, kavé, tea);
o tej;
tejpor;
kavétejszin,
sUritett tej;
tea;
asvanyviz;
uditdital;
gytimolcslé;
kristalycukor;
kockacukor;
édesitészer,
meéz,
citrom;
citromlé;
s0s és édes keksz, kinalnivaldk;
s0s és édes aprosiutemény;
cukraszsitemény;
kész szendvics;
hidegtal;
pezsgl;
bor;
ettermi meleg étkezés;
¢ttermi ital fogyasztas a felsorolasban szerepld italokbdl.

¢ & & © o o

A személyi reprezentacios keret éves Osszege nem léphetd tal.

A személyi reprezentacios kiadasok keretdsszegébél eléleg felvehets.

A felvett eldlegrél 30 napon belll, december hénapban december 3 l-ig el kell
szamolni.

5. A reprezenticidé adézasa

Az SZJA értelmében egyes meghatarozott juttatdsnak mindslil az adéévben a
reprezentacio. Az egyes meghatarozott juttatasok utan az adé az SZJA értelmében
a kifizetét, a Szabalyzat hatalya ala tartozo AllamhAztartasi Szervet terheli. A
reprezentacio mint egyes meghatarozott juttatas értékének 119%-a utan 15% szja
és 27% cho fizetési kételezetisége keletkezik a Szabalyzat hatalya ala tartozé
Allamhaztartasi Szervnek. A reprezentacié Magyar Allamkincstar bérszamfejtési
rendszerébe torténdé feladasrél, a hataridét betartva a Hivatal bérszamfejtési
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feladatokat ellaté pénziigyi tigyintézé kételes gondoskodni. A MAK felé lejelentett
reprezentacio értéke a le nem vonhatd afa-t tartalmazza.

A reprezentaciés kiadasok mint egyes meghatarozott juttatasok kifizetése utan
minden esetben meg kell fizetni a kézterheket, de adémentes reprezentaciénak
mindsiil az SZJA 1. melléklet szerint a lakossag, a kozdsség széles korét érinté
(nem  zartkoril), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomanydrzd, sport, szabadidés és mas hasonlé koézdsségi rendezvényen
helyben nyujtott szolgaltatds, helyl fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint -
legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egylittes
értékben - résztvevonként azonos értékll, ajandék.

6. Uzleti ajandék

Az SZJA értelmében tUzleti ajandék: a juttatdé tevékenységével dsszefliggd izleti,
hivatali, szakmai, diploméciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék
(ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyUjtott szolgaltatas, valamint
a kizarélag erre szold utalvany).

Ajandékozasra belfoldi illetve kalfoldi hivatalos kikiildetés (pl. testvérvarosi
kapcsolatfelvétel}, diszpolgari cim atadas alkalmaval kertilhet sor.

A természetben adott egyszeri lizleti ajandék nem lehet értékpapir, biztositasi
kotvény, takarékbetét.

Ajandekozasra kizardlag e Szabalyzat 2. mellékletében nevesitettek az éves
keretbsszeg erejéig jogosultak.

Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak az adott Szabalyzat hatalya ala
tartozo Allamhaztartasi Szerv nevére és cimére kiallitott szamla (nyugta nem)
ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl szoélé 2000, évi C.
torvény, valamint az altalanos forgalmi adordl szélé 2007. évi CXXVIL. térvény
vonatkoz6 eldirasainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhaté el.

Uzleti ajandék vasarlasakor a szamléara ra kell vezetni: ,A vasarlas ajandékozas
céljara tortént.”

Az Uzleti ajandékkal kapcsolatos kiadasok tekintetében az operativ gazdalkodasi
jogkorok ellatasa az operativ gazdalkodasi jogk6rdk gyakorlasarol szoélo
Szabalyzat alapjan térténik.

A Tlizleti ajandékra fordithaté kiadasi eléiranyzatot és annak kozterheit a
Szabalyzat hatalya ala tartozé Allamhaztartasi Szervek clemi kdltségvetésében
meg kell tervezni.

A tlzleti ajandékkal kapcsolatos kiaddsok teljesitésére szikség szerint eléleg
felvehet6, mely felhasznalasarol 3 munkanapon belfll, ha az ajandékozashoz
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kikiildetés kapcsolodik, a kikiildetés végét kovetd munkanapon, december
hénapban legkésdbb december 31-ig el kell szamolni.

Az SZJA értelmében egyes meghatarozott juttatasnak mindésiil az adéévben az
Uzleti ajandékok juttatisa. Az egyes meghatarozott juttatasok utan az ado az
SZJA ertelmében a kifizett, a Szabéalyzat hatalya ala tartozé Allamhaztartasi
Szervet terheli. Az Uzleti ajandék mint egyes meghatarozott juttatas értékének
119%-a utan 15% szja €s 27% eho fizetési kotelezettsége keletkezik a Szabalyzat
hatalya ala tartozé Allamhaztartdsi Szervnek. A juttatas Magyar Allamkincstar
bérszamfejtési rendszerébe térténd feladasrdl, a hataridét betartva a Hivatal
bérszamfejtesi feladatokat ellatd pénziigyi tigyintézé kételes gondoskodni.

A MAK felé lejelentett tizleti ajandék értéke a le nem vonhaté afa-t tartalmazza.

Az uzleti ajandékkal kapcsolatos kiadasok mint egyes meghatarozott juttatasok
kifizetése utan minden esetben meg kell fizetni a kézterheket, de adémentes az
SZJA 1. melléklet szerint a helyi és/vagy nemzetiségi dnkormanyzat altal a
lakossag, a kozosség széles korét érinté (nem zartkdril), azonos részvételi
feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomény6rzé, sport, szabadidés és mas
hasonlo kizdsségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra
juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10
szazalékaig terjedd egylittes értékben - résztvevénként azonos érték(, ajandék.

7. A reprezentaciés kiadasok és az iizleti ajandék szamviteli elszimolasa,
analitikus nyilvantartisok

Az allamhaztartasi szamvitelrél sz6l6 4/2013. (I. 11} Korm. rendeletet
(tovabbiakban: Ahsz.) 15. mellékletében foglaltak szerint a K123. Egyéb kilsd
személyi juttatasok rovaton kell elszamolni az SZJA szerinti reprezenticio és
uzleti ajandék kiadasait.

Az Ahsz. értelmében a vasarolt anyagok bekertilési értéke az egységes rovatrend
K311. Szakmai anyagok beszerzése, K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése és —
a reprezentacios készletek, Uzleti ajandékok beszerzésével kapcsolatosan — a
K123. Egyéb killsé személyi juttatasok rovatokhoz, a vasarolt aruk bekertilési
értéke a K313. Arubeszerzés rovathoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételar. A vételar fogalmat az Ahsz. hatdrozza meg, miszerint a
vetelar altalanos forgalmi adot nem tartalmaz.

Az SZJA alapjan a reprezentacié és az Uzleti ajandék, mint egyes meghatarozott
juttatas értékébe a le nem vonhaté afa is beletartozik.,

A reprezentaciés és Uzleti ajandék szamlak afajat a fékényvben analitikus
gyljtékod alkalmazasaval, vagy kézzel vezetett analitikus nyilvantartasban ki kell
mutatni, biztositva a Magyar Allamkincstar felé tortént egyéb kilsé személyi
juttatds értékének és a [6kényvben megjelené K123 rovat értékének

7
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egyeztethetéségét. Az analitikus nyilvantartas vezetését a Hivatal f6kdnyvi
kényvelést végzé pénzlgyi tligyintézdje latja el. Az analitikus nyilvantartas
ellendrzéséért a Hivatal pénziigyi ligyintézdje tartozik felelésséggel.

A pénzhgyi feladatok ellatdsa soran tigyelni kell arra, hogy a reprezentaciéval,
illetve az Uzleti ajandékkal Osszefliggésben az egyes adé és jarulék fizetési
kitelezettségek  teljesitésre kerliljenek., Ennek ellendrzéséért a  Hivatal
mérlegképes konyveld végzettséggel rendelkezd pénziigyi igyintézdje tartozik
felelésséggel.

A reprezentacioval és az Uzleti ajandékkal kapcsolatos kiadasok felhasznaldsrol
nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza legalabb:

e a megvendégelt/megajandékozott személyek nevét, beosztasat,
e avendégll latas/ajandékozas okat, datumat.

8. Zard rendelkezések
Jelen szabalyzat 2016. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzat fébb irdnyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzo6 a felelds.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ald tartozo szervezetek vezetdinek, minden
érintettnek, illetve a Nydgéri Kozds Onkorméanyzati Hivatal valamennyi
dolgozdjanak meg kell ismerni és annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

Nags
Nydgér Kozség P

Kondora Tihamér colSE6r &
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Megismerési zaradék:

Alairasommal  igazolom, hogy Bejgyertyanos Kozség Onkormanyzata
Alpolgarmesterének, Bogote Kozség Onkorményzata Polgarmesterének, Kald
Kozség Onkormanyzata Polgarmesterénck, Meggyeskovacsi Kézség
Onkormanyzata Polgarmesterének, So6tony Kdzség Onkormanyzata
Polgarmesterének, Nyégér Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének valamint a
Ny6géri Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének a Reprezentacio Szabalyairél
8z0l6 7/2016. (I. 04.) szam1 egylttes utasitasaban foglaltakat és a hozzatartozd
dokumentumok eléirasait megismertem (mellékletek), betartasat ram nézve
kotelezének ismerem el:
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Nyodgéri Kézds Onkormanyzati Hivatal - Reprezentaciés Szabalyzat

1. melléklet

A személyi reprezentacidora jogosultak és az altaluk felhasznalhaté éves
reprezentacios keretosszeg

éves
keretosszeg
személyi reprezentaciora jogosultak (F't)
Bejcgyertyanos Kozség Onkormanyzatanak (Al)polgarmestere
100.000,- Ft
Bogdte Kdzség Onkormanyzatanak Polgarmestere
100.000,- Ft
Kald Kdzség Onkormanyzatanak Polgarmestere
' 100.000,- Ft
Meggyeskovacsi Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestere
100.000,- Ft
Nyégér Kozség Onkormanyzatanak Polgirmestere
100.000,- Ft
Sétony Koézség Onkormanyzatanak Polgarmestere
100.000,- Ft
Tarsulasi elndkék
100.000,- Ft
Intézményvezeték
100.000,- Ft
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke 100.000,- Ft
Nyégeri Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje
100.000,- Ft
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Nyégéri Kozos Onkormanyzati Hivatal - Reprezentacios Szabalyzat

2. melléklet

Az iizleti ajandék nyijtasira jogosultak és az dltaluk felhasznalhaté éves
reprezenticiés keretosszeg

éves
iizleti ajandék nyijtasara jogosultak keretdsszeg
(Ft)

Bejegyertyanos Kozség Onkormanyzatanak (Aljpolgarmestere

100.000,- Ft
Bogote Kozség Onkorméanyzatanak Polgarmestere

100.000,- Ft
Kald Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestere

100.000,- Fi
Meggyeskovacsi Kézség Onkormanyzatanak Polgarmestere

100.000,- Ft
Nybgér Kozség Onkormanyzatanak Polgirmestere

100.000,- Ft
Sétony Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere

100.000,- Ft
Tarsulasi elndkok

100.000,- Ft
Intézmeényvezetdk

100.000,- Ft
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke 100.000,- Ft
Nyégeri Kozods Onkormanyzati Hivatal Jegyzsije 100.000,- Ft
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